NAVARRA

NAFARROA

CENTRO DE EMPLEO: COLEGIO OFICIAL DE TRABAJO SOCIAL DE NAVARRA (COTSN)

PUESTO DE EMPLEO: GERENCIA / DIRECCION

REQUISITOS:

Diplomatura o Grado en Trabajo Social

Experiencia en organizacion y coordinacion de actividades o en el desarrollo de
puestos de similares caracteristicas

Experiencia en gestion de equipos y en trabajo en equipo

Conocimientos informaticos demostrables en herramientas de gestion, webs y
redes sociales

Habilidades sociales y de comunicacion

Habilidades y/o formacion en participacién, dinamizacion y/o mediacién
Experiencia en trabajo con personas

Valorable euskara

FUNCIONES:

Organizacion y coordinacion de las actividades que el COTSN lleva a cabo en la sede y
en todo el territorio, asi como las actividades que pudiera realizar con otros
organismos y entidades, dentro y fuera del territorio espafiol.

Coordinacién con el Consejo General de Trabajo Social.

Supervisidn y coordinacidn del personal de administracién y servicios.

Supervisidn del programa formativo y servicio de mediacion.

Coordinacidn y apoyo a las personas integrantes de la Junta de Gobierno y grupos de
trabajo y comisiones del COTSN.

Preparacion de documentos sobre diferentes aspectos relacionados con la profesion y
sus campos a propuesta de la junta.

Preparacion de material para las reuniones de Junta.

Formacidn a nuevas juntas.

Fomento, seguimiento y dinamizacién de los grupos de trabajo del COTSN.
Representacién del Colegio por delegacion.

Interlocucidn con organismos, entidades y administracidn publica.

Atencion de consultas que realicen las personas colegiadas, ciudadanos/as y/o
entidades.

Busqueda y gestidn de recursos.

Elaboracién de materiales informativos (folletos, circulares,...) y manejo de redes
sociales .

Seguimiento de medios de comunicacion y elaboracidon de notas de prensa cuando
proceda.



e Otras tareas inherentes a las funciones propias de administracion que se consideren
oportunas.

e Elaboraciéon de memorias de actividades.
e Planificacién y elaboracidn de plan de actividades y presupuesto.
e Gestion del fondo documental.

CONDICIONES - Duracion contrato, Horario, etc...-

e Jornada parcial 25 horas inicialmente

e Horario de trabajo: Principalmente mafianas y alguna tarde (flexibilidad)
e Salario: segln convenio

CONTACTO: escribir al correo electrénico: seleccion.cotsn@gmail.com



